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For styrelse och namnder gemensamma bestammelser

§ 1 INLEDANDE BESTAMMELSER

Utover det som foreskrivs i kommunallagen (2017:725) eller i annan forfattning, galler
bestimmelserna i detta reglemente for kommunstyrelsen och 6vriga nimnder i Ockero
kommun med undantag for krisledningsnamnden och 6verformyndarnamnden. Utéver detta
namndgemensamma reglemente finns specifika reglementen for respektive nimnd som
innehaller sarskilda bestimmelser.

Reglementena syftar till att tydliggora respektive nimnds verksamhet och arbetsformer samt
den behorighet som respektive namnd har tilldelats fran kommunfullmaktige.

Om bestdmmelser i det nimndspecifika reglementet skulle sta i konflikt med bestammelse i
det nimndgemensamma reglementet ska det nimndspecifika reglementet ha foretrade.

§ 2 ALLMANNA UPPGIFTER OCH SKYLDIGHETER

Varje namnd ska fullgora sina uppgifter med fokus pa kvalitet for den som verksamheten
riktar sig till och anvanda effektiva arbetsformer for att utfora uppdragen. Till detta hor att
aktivt f6lja och agera pa forandring och utveckling kopplat till ansvarsomradet i syfte att
forbattra verksamhet och arbetsformer.

Effekten av nimndens arbete ska bidra till utvecklingen av ett hallbart samhille. En hallbar
utveckling ar en utveckling som tillfredsstaller dagens behov utan att aventyra kommande
generationers mojligheter att tillfredsstélla sina behov. Hallbar utveckling bestar av tre
dimensioner som samspelar och stodjer varandra: social hallbarhet, miljomassig hallbarhet
och ekonomisk hallbarhet.
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Namnden ska utfora sitt uppdrag utifran demokratisk grundsyn, principer om ménskliga
rattigheter och mot diskriminering.

Namnden ska inom sitt respektive verksamhetsomrade f6lja vad som anges i lag eller annan
forfattning. De ska folja det fullméktige — i reglemente, i samband med budget eller i annat
sarskilt beslut — har bestdmt att namnden ska fullgora, samt verka for att faststallda mal
uppnas och i 6vrigt folja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Namnden ska ocksa se till att den har en god intern kontroll och fortlopande hilla sig
informerad om och utvirdera hur kommunens system for styrning, uppfoljning och kontroll
fungerar.

§ 3 ORGANISATION INOM VERKSAMHETSOMRADET!

Varje nimnd ansvarar for att dess forvaltningsorganisation ar tydlig och &ndamalsenlig med
hansyn till av fullméktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra forfattningar for
verksamheten.

§ 4 PERSONALANSVAR?

Varje namnd ar anstillningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med undantag for
forvaltningschef som anstalls av kommunstyrelsen.

Respektive naimnd har hand om personalfragor, inklusive arbetsmiljofragor, inom sitt
respektive verksamhetsomrade, med undantag for vad som anges i kommunstyrelsens
namndspecifika reglemente.

§ 5 BEHANDLING AV PERSONUPPGIFTERS3

Varje namnd ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i
dess verksambhet.

§ 6 DOKUMENTHANTERING OCH ARKIVVARD

Varje nimnd ansvarar for virden av sina allménna handlingar enligt vad som anges i Ockerd
kommuns arkivreglemente och nimndens dokumenthanteringsplan4.

§ 7 PLANERING, UPPFOLJNING OCH KONTROLL SAMT RAPPORTERING TILL
FULLMAKTIGES5

1 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 6 §

2 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 3 §

3 Policy for hantering av personuppgifter i Ockerd kommun
4 Arkivreglemente for Ocker6 kommun, Dnr KS 0106/16

5 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 5 §
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Varje naimnd ska bedriva sitt arbete med planering, uppfoljning och kontroll sa att det egna
ansvaret for verksamheten sikerstalls.

Varje namnd svarar ocksa for att eventuella atgiarder vidtas med anledning av viasentliga
avvikelser i dess verksamhet och ekonomi.

Varje naimnd ska redovisa till kommunfullméktige hur de fullgjort de uppdrag som
kommunfullméaktige har lamnat till dem enligt lagstiftning och de riktlinjer som faststalls av
kommunfullmiktige. Redovisningen ska lamnas till kommunstyrelsen som samordnar de
olika namndernas rapportering.

Varje namnd ska ocksa fullgora den rapporteringsskyldighet som alagts dem enligt
speciallag.

Varje namnd ar skyldig att folja den av kommunfullméktige och kommunstyrelsen gillande
styrningen inom omrédet.

Varje naimnd har utover den l6pande rapporteringen ett ansvar att pa eget initiativ informera
kommunstyrelsen om forandrade forutsiattningar eller hiandelser som kan vara av betydelse

for den kommunovergripande uppfoljningen och styrningen av verksamheten.

Varje nimnd ska underhalla och forvalta nimndens fasta och 16sa egendom i den mén
uppgiften inte givits ndgon annan.

Varje namnd ager ratten att omfordela medel som anslagits till nAmnden inom av
fullmaktige faststalld beloppsram.

Varje namnd ska genomfora sitt uppdrag med utgangspunkt i hur det ar formulerat i
arliga beslut av kommunfullméaktige om budget- och uppdragshandling.

§ 8 DELEGERING FRAN KOMMUNFULLMAKTIGE

Varje naimnd far inom sitt verksamhetsomrade och utan kommunfullmaktiges sarskilda
godkiannande, under forutsattning att arendet inte ar av principiell betydelse eller annars av
storre vikt for kommunen:

1. besluta om sddan avvikelse fran av fullmaktige faststillda taxor och avgifter, som i det
enskilda fallet kan anses pakallad med hansyn till sarskilda omstandigheter,

2. sjalv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mél och drenden som faller inom
namndens verksamhetsomréde,

3. ritt att pA kommunens vagnar triffa 6verenskommelse om betalning, inga forlikning och
sluta annat ekonomiskt avtal som faller inom ndmndens verksamhetsomréade,

4. lamna yttranden i offentliga utredningar, promemorior, lagforslag och motsvarande
i de fall fragan endast beror den ifrdgavarande nimndens verksamhetsomrade och inte
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av kommunstyrelsen bedoms vara av strategisk betydelse for kommunen.
6. hyra ut lokaler som faller inom nimndens verksamhetsomréde.
Namnden far inte fatta beslut i &renden som &r forbehéllna annan namnd.

Yttranden som berér nimndens verksamhet och som ar av strategisk betydelse for
kommunen ska beslutas av kommunstyrelsen.

§ 9 INFORMATION OCH SAMRADS

Varje naimnd ska i mojligaste mén fran annan ndmnd erhélla den information och det
underlag den behover i sin verksamhet. Ratten till information och underlag omfattar inte
uppgift for vilken sekretess rader.

Varje nimnd ska samrada nar deras verksamhet och drenden berér annan nimnds eller
kommunal bolagens verksamhet.

Samrad bor dven ske med organisationer nar dessa ar sarskilt berorda. Nimnderna beslutar
da om formerna for samradet.

§ 10 DELGIVNINGSMOTTAGARE?”

Delgivning med varje namnd sker med ordféranden, forvaltningschefen, kommundirektoren
eller annan anstilld som namnden beslutar.

§ 11 UNDERTECKNANDE AV HANDLINGAR

Skrivelser, avtal och andra handlingar fran nimnden ska pa nimndens vagnar undertecknas
av ordforanden. Vid ordforandens franvaro intrader vice ordforanden och vid dennes
frdnvaro intrader annan som namnden utser.

Varje namnd far 4ven uppdra at fortroendevald eller tjainsteman att enligt av nimnden
lamnade direktiv underteckna handlingar & namndens vignar.

Nir beslut fattas med stod av delegation, far skrivelser, avtal och andra handlingar som
uppréttas med anledning daray, undertecknas av den som fattat beslutet.
§ 12 EXTRAORDINARA HANDELSER

Vid extraordinar hiandelse som avses i lag (2006:544) om kommuners och landstings
atgirder infor och vid extraordinira handelser i fredstid och h6jd beredskap kan
krisledningsndmnden ta 6ver hela eller delar av respektive naimnds verksamhetsomrade i den
utstrackning som ar nodvandig med hansyn till den extraordinara hindelsens art och

6 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 12 § avseende kommunstyrelsen
7 Kommunallagen (2017:725) 6 kap. 36 §
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omfattning. Nar forhallandena tillater det ska krisledningsndmnden besluta att uppgifterna
gar tillbaka till nAmnden.

Arbetsformer

§ 13 ORDFORANDEN

Det éligger ordféranden att:
e leda ndmndens arbete och sammantraden,
e kalla till sammantrade i enlighet med lag och reglementen,
e kalla ersattare,
e setill att de drenden som behandlas i nimnden ar tillrackligt beredda,
e setill att renden snarast behandlas i nimnden efter att de ar fardigberedda,
e Dbevaka att namndens beslut verkstills.

Niamndens ordforande representerar nimnden vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantriaden om inte nimnden beslutat annat.

Vice ordféranden stodjer ordforanden vid verkstiallandet av dennes uppgifter och trader vid
ordférandens franvaro in i dennes stille.

§ 14 KOMMUNALRAD

Sedan val av ledamoter till kommunstyrelsen och namnderna skett utser kommunfullméaktige
kommunstyrelsens ordforande till kommunalrad.

Kommunfullmaktige kan besluta om kommunalradets uppgifter, ansvarsomraden och
tjanstgoringsgrad.

Kommunalradet ska vid utévandet av sina arbetsuppgifter alltid agera i enlighet med vad
som frimjar kommunens intressen.

§ 15 PRESIDIUMS

Varje nimnds presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordforande.

Namnden far vidare besluta om vilka uppgifter presidiet ska ha.

8 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 21 §
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§ 16 ERSATTARE FOR ORDFORANDEN OCH VICE ORDFORANDEN?

Om varken ordforanden eller annan i presidiet kan delta i ett helt ssmmantride eller en del
av ett sammantrade, fir nimnden utse en annan ledamot som ersittare for dessa. Tills valet
forrattats, fullgors ordférandens uppgifter av den som varit ledamot i nimnden langst tid
(dlderspresident). Om flera ledamoter har lika ldng tjanstgoringstid fullgors ordférandens
uppgifter av den aldste av dem.

Motsvarande galler om ordféranden eller annan i presidiet inte kan fullgora sitt uppdrag
under en langre tid. Ersattaren ska fullgora samtliga ordférandens/ovriga presidiets
uppgifter.

§ 17 TIDPUNKT FOR SAMMANTRADEN

Varje nimnd sammantrader pa dag och tid som nimnden bestimmer.

Sammantrade ska héllas ocksd om minst en tredjedel av namndens ledaméter begar det eller
om ordféranden anser att det behévs. En begidran om extra sammantriade ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som 6nskas
behandlas pa det extra sammantradet.1°

Ordféranden ska, om mojligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantrade.

Om det foreligger sarskilda skal far ordforanden stilla in ett ssmmantrade eller dndra dagen
eller tiden for sammantradet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stillas in eller att dagen eller tiden for ett
sammantrade ska dndras, ska ordféranden se till att varje ledamot och ersittare snarast
underrattas om beslutet.

§ 18 KALLELSE

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Nar varken ordféranden
eller en vice ordforande kan kalla till ssammantrade ska den som varit ledamot i ndimnden
langst tid gora detta (&lderspresidenten). Om flera ledamoter har lika 1dng tjanstgoringstid
fullgors ordforandens uppgifter av den adldste av dem.

Kallelsen ska vara skriftlig och innehalla uppgift om tid och plats f6r sammantradet.
Kallelsen ska skickas till varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
narvara vid sammantradet senast en vecka fore sammantradesdagen. Kallelse ska ske
elektroniskt om det inte ar olampligt. Ordforanden bestimmer formen for kallelse.

I undantagsfall far kallelse ske inom annan tid och/eller pa annat sitt.

9 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 22 §
10 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 23 §
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Kallelsen bor atfoljas av foredragningslista. Ordféranden bestimmer i vilken utstriackning
handlingar som tillhor ett drende pa foredragningslistan ska bifogas kallelsen.

§ 19 DELTAGANDE PA DISTANS"

Namnderna far, om séarskilda skil foreligger, ssmmantriada med ledamoter deltagande pa
distans. Sddant sammantrade far endast 4ga rum om ljud- och bildéverforing sker i realtid
och pa ett sidant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra och delta pa lika
villkor. Lokalen ska vara sa beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantradeshandlingar, bild eller ljud.

Om namnden ska behandla drenden som innehéller kédnsliga personuppgifter, som omfattas
av sekretess eller om beslut ska fattas med sluten omrostning, far deltagande pa distans inte
ske.

Ledamot som onskar delta pa distans ska senast ett dygn i forvig anmaéla detta till namndens
sekreterare. Ordforanden avgor vid varje enskilt tillfille om narvaro far ske pa distans.
Ordféranden far, om sirskilda skal foreligger, tillata undantag fran regeln om att deltagande
péa distans ska anmaélas senast en dag innan sammantrédet.

Respektive namnd far bestimma vad som niarmare ska gélla om deltagande pa distans i
namnden.

§ 20 NARVARORATT

Kommunalrad och oppositionsrad har ritt att narvara vid namndernas sammantraden och
delta i 6verlaggningarna. Namnd far darutover medge ledamot av kommunstyrelsen denna
riatt. Den fortroendevalde ledamoten i kommunstyrelsen har i den utstrickning nimnden
beslutar ratt att f4 sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far nimnden medge fortroendevald som inte dr ledamot eller erséttare i nimnden
att narvara vid sammantrade med namnden for att lamna upplysningar. Aven anstalld i
kommunen och sarskilt sakkunnig kan medges denna riatt. Om namnden beslutar det, far den
som kallats delta i 6verlaggningarna.

Kommundirektoren har narvaroritt i 6vriga namnder.

Narvaroratten giller inte drenden som ror myndighetsutovning mot nagon enskild.

Namnden far harutover bestamma att annan ska ha ratt att narvara vid namndens
sammantraden.

§ 21 SLUTNA SAMMANTRADEN

Niamndens sammantriden ska hallas inom stingda dorrar.

11 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 16 §
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§ 22 PERSONALFORETRADARE

Personalforetradare har ratt att niarvara vid naimndens behandling av 4renden som rér
forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess anstillda, dock inte forhandlingar
med en arbetstagarorganisation, uppsiagningar av kollektivavtal, arbetskonflikter, rattstvister
mellan kommunen och en arbetstagarorganisation eller arenden som avser bestillning eller
upphandling av varor eller tjanster. Personalforetradare har inte heller ratt att narvara vid
sammantraden i kommunstyrelsen, valnimnden, 6verformyndarnamnden samt vid
revisorernas sammantriaden. Personalforetradare har ratt att delta i namndens
overlaggningar men inte i besluten. Personalforetradarna kallas till ssammantraden pd samma
satt som géller for ledamoter i namnden.

§ 23 FORHINDER

En ledamot som ar férhindrad att delta i ett ssmmantrade eller i en del av ett sammantride,
ska snarast anmala detta till namndens sekreterare. Ledamoten bor ocksa underritta den
ersdttare som star i tur om att denne ska tjanstgora.

§ 24 ERSATTARES TJANSTGORING2

Om en ledamot ar forhindrad att delta, eller att vidare delta i ett sammantrade, ska en
erséttare tjanstgora i ledamotens stille. Den ersittare ska kallas in som star i tur att
tjanstgora och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pagaende sammantrade har ratt att tjinstgora dven
om en ersattare tratt i ledamotens stille. Ledamoten far dock inte intrada i tjanstgoring
under pagaende handlaggning av drende.

Ersittarna ska tjanstgora enligt den ordning som fullméktige har bestamt.

En ersittare som borjat tjinstgora i en ledamots stélle har foretriade till tjinstgoring i dennes
stille framfor annan ersittare.

Ersittare som inte tjanstgor har ritt att delta i 6verlaggningarna och fa sin mening antecknad
till protokollet.

§ 25 JAV, AVBRUTEN TJANSTGORING

En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjinstgoring pa grund av jav i ett drende far
tjanstgora igen sedan arendet handlagts.

12 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 17 §
13 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 17 och 28 §§
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Ledamot som en gang avbrutit tjinstgoringen under ett sammantrade pa grund av annat
hinder 4n jav, far tjanstgora igen endast om inplacerad tjanstgorande ersattare tillhor annat
parti.

§ 26 YRKANDEN#4

Niar namnden forklarat 6verlaggningen i ett arende avslutad, gar ordféranden igenom de
yrkanden som har framstallts under overlaggningen och kontrollerar att de har uppfattats
korrekt. Darefter far inte nagot yrkande dndras eller laggas till, om inte namnden enhalligt
beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behovs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande avfatta

det skriftligt.

§ 27 DELTAGANDE I BESLUT"

En ledamot som, dar detta ar mojligt, avser att avsta fran att delta i ett beslut, ska anmila
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sidan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om nimnden

fattar det med acklamation.

§ 28 RESERVATION®¢

Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska lamnas till sekreteraren fore den tidpunkt
som har faststillts for justeringen av protokollet. Motsvarande giller vid omedelbar
justering.

§ 29 JUSTERING AV PROTOKOLL"”

Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt vid eller i anslutning till ssmmantradet och justeras av ordféranden och
en ledamot. Protokollet kan signeras fysiskt eller digitalt.

§ 30 KUNGORELSER OCH TILLKANNAGIVANDEN AV FORESKRIFTER M.M.8

Varje naimnd ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna ansvarsomradet kungors
enligt gdllande bestimmelser.

14 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap 33 § och 5 kap 53-57 §8§

15 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 4 kap 24-26 §§

16 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 4 kap 27 §

17 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 6 kap. 35 § och 5 kap. 65-67, 69 §§
18 Kommunallagen (SFS 2017:0725) 8 kap. 12-13 §§
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Niamnderna ska underratta kommunstyrelsen om dndringen och dess innehall s snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nodvandig.
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