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BESLUTS- OCH DELEGATIONSORDNING

Beslutsdatum: 2023-09-20

Beslutande: Utbildnings-, kultur- och fritidsndmnden

Giltighetstid: Tillsvidare

Dokumentansvarig:  Skolchef

Upprattad av: Verksamhetsutvecklare Utbildnings-,
kultur- och fritidsférvaltningen

Diarienummer: UKFN 2023/229

Med stod av Kommunallagen 7 kap. 5—-8 § fir vissa drenden inom Utbildnings-, kultur- och
fritidsndmndens ansvarsomrade delegeras till ndgon annan att fatta beslut p& 4t nimndens vignar.
Delegering innebar med andra ord 6verlatande av beslutsfunktion. Beslut som tagits med stod av
delegation &r juridiskt sett ett nimndbeslut. Beslutet ska kunna 6verklagas antingen genom
kommunalbesvir eller genom forvaltningsbesvar.

Ett beslut som fattats med stod av delegation kan inte &ndras av nimnden. Daremot kan ndmnden
aterkalla den givna beslutanderitten.

Beslut som fattats med stod av delegation ska anmailas till nimnden. P4 s& sdtt kan namnden folja hur
uppdraget utforts. I f6ljande drenden far beslutanderitten inte delegeras:

1. drenden som avser verksamhetens maél, inriktning, omfattning eller kvalitet,

2, framstéllningar eller yttranden till fullmiktige liksom yttranden med anledning av beslut av
namnden i dess helhet eller av fullmiktige har 6verklagats,

3. drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de dr av principiell beskaffenhet eller
annars av storre vikt, och

4. vissa drenden som anges i sarskilda foreskrifter.

Kommunallagen skiljer mellan nimndbeslut (som kan delegeras) och beslut som innebar ren
verkstillighet. Ren verkstillighet innebir &tgarder som normalt ligger inom tjanstemannens dagliga
arbete och ansvarsomréde. Verkstillighetsbeslut kan inte 6verklagas till skillnad fran
delegationsbeslut. Gransdragningen mellan delegation och verkstillighet ar dock inte alltid helt klar.

Delegat i besluts- och delegationsordningen anger léigsta beslutsniva. Overordnad har alltid ritt att
besluta i dess stille.

Beslutets utformning och innehall

Ett beslut ska enligt allménna rattsgrundsatser vara skriftligt och det ska ange vilken person (elev) det
géller och det lagrum beslutet grundar sig pa. Beslutet ska innehélla de skil som legat till grund for
beslutet nir de avser myndighetsutévning mot enskild. Skilen far uteldmnas helt eller delvis om
beslutet inte gar ndgon part emot eller om det av ndgon anledning ar "uppenbart obehovligt” att
upplysa om skilen. Skilen far dven utelamnas helt eller delvis om det dr n6dvandigt med hénsyn till
skyddet for enskildas personliga férhallanden.



Beslutet skall vara daterat med dagen for beslutet och vara undertecknat. Om beslutet gar parten emot
och kan 6verklagas enligt forfattningarna skall parten underrattas om hur han/hon kan 6verklaga.

Overklagande

Beslut i drenden som handlaggs med st6d av speciallagar, t ex skollagen, kan oftast 6verklagas enligt
forvaltningslagens regler. Ritt att 6verklaga sidana beslut har endast den som beslutet angar, d v s ar
part i drendet. Overklagandet ska ha inkommit skriftligt inom tre veckor frin den dag d& klaganden
fatt del av beslutet. Har 6verklagandet kommit in i ratt tid ska detta 6verldmnas till den myndighet
som ska prova drendet, om namnden inte sjilv dndrar beslutet pé det sitt klaganden 6nskar.

Om inte beslutet kan 6verklagas som forvaltningsbesvir kan det i de flesta fall 6verklagas till
Forvaltningsratten. De gor en laglighetsprévning enligt kommunallagens regler, da prévas endast
beslutets laglighet. Narmare beskrivning om laglighetsprovning finns i 13 kap kommunallagen. Av
delegationsordningen framgér vilka beslut som kan 6verklagas till Allmén férvaltningsdomstol

respektive Skolvasendets 6verklagandendmnd.

Forklaringar till forkortningar:

SL Skollagen

SF Skolférordningen

CEH Centrala elevhilsan

Gyf Gymnasieférordningen

Arkl Arkivlagen

TF Tryckfrihetsférordningen

Forvl Forvaltningslagen

OffLL Offentlighets- och sekretesslagen
DiskrL Diskrimineringslagen

KL Kommunallagen

SON Skolviasendets 6verklagandendmnd

Atgirder mot kriankande behandling och trakasserier (SL 6 kap samt diskrimineringslagen 2-3 kap)

Uppritta drlig plan mot krankande behandling Rektor SL 6 kap 8 §, diskL 3 kap 16 §
Utredning och vidtagande av atgarder vid anmalan om Rektor SL 6 kap 10 §, diskL 2kap 7 §
krankande behandling
Skolplikt och ratt till utbildning (SL 7 kap)
Mottagande av elev i anpassad grundskola samt beslut om att | Verksamhetschef |SL7kap5§
ett barn inte langre ska vara elev i den anpassade grundskolan | grundskola Beslutet kan éverklagas hos SON
Mottagande av elev i grundskolan eller anpassad grundskola pa | Verksamhetschef |SL 7 kap 8 §
forsok hogst 6 ménader grundskola
Utbildning i grundskolan eller i anpassad grundskola fér Verksamhetschef |SL 7 kap 9§
integrerade elever grundskola
Beslut om uppskjuten skolplikt Rektor SL 7 kap 10 §

Beslutet kan 6verklagas hos SON
Beslut om forlangd skolplikt Rektor SL7kap 13 §

Beslutet kan 6verklagas hos SON
Beslut om tidigare upphoérande av skolplikten Rektor SL7kap 14 §

Beslutet kan 6verklagas hos SON
Beslut om ratt att slutfora skolgangen Rektor SL 7 kap 15-16 §




BESLUT DELEGAT LAGRUM / ANMARKNING

Forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet ( SL 8, 14 och 25 kap)
Se dven Ockerdé kommuns riktlinjer och avgifter for forskola, fritidshem och annan pedagogisk verksamhet

Erbjudande av plats i forskola/fritidshem

Placeringsansvarig

SL 8 kap 5-6,15 §,SL 14 kap 3,5, 10
§ Kosituation ska redovisas for
namnden kontinuerligt

Beslut om plats i forskola/fritidshem pa grund av barnets behov | Rektor SL8kap7§,SL14kap 6§

av sarskilt stod

Beslut om uppsagning pa grund av obetalda avgifter Skolchef SL8kap 16 §

Mottagande av barn fran annan kommun Skolchef SL8kap 13,17 §

Ko6p av forskoleplats i annan kommun Skolchef SL8kap 12§

Beslut om tillaggsbelopp for sarskilt stéd till barn och eleveri | Verksamhetschef | SL 8 kap 21-23 §, SL 14 kap 15-17 §,
fristdende verksamhet grundskola SL25kap 13 §,SF14kap 8 §

Forskoleklass, Grundskola och Grundsarskola (SL 9, 10 och 11 kap samt Skolférordningen)

Beslut om placering i

SLpkap 15§,SL 10 kap 30§,

a) forskoleklass Rektor SL11kap 29§

b) grundskola Rektor

¢) anpassad grundskola Verksamhetschef *SCH beslutar om fordelning av

grundskola elever mellan skolor. Rektor beslutar

Dock vid beslut om placering vid annan skolenhet dn den om férdelning av elever mel_l_an

vardnadshavaren énskar* Skolchef klasser. Beslut fattat med stod av SL
9 kap 15 §
2: a stycket kan 6verklagas hos SON

Skolgang i annan kommun Skolchef SL10kap 24 §

Beslut om mottagande av elev fran annan kommun samt Skolchef SL9 kap 13 §,SL 10 kap 25 §, SL 11

yttrande till annan kommun om mottagande av elev kap 25-26 §. Sarskilt avtal finns
inom GR. Vid mottagande till andra
kommuner ska avtal uppréttas.
Beslutet kan éverklagas hos SON

Beslut om skolskjuts Verksamhetschef SL 10 kap 32-33 §, SL 11 kap 31-32

grundskola § Beslut fattas i enlighet med Policy

for skolskjuts. Beslutet kan
overklagas hos Allmén
forvaltningsdomstol

Beslut om ytterligare undervisningstid Skolchef SF9kap3§ SF10kap2 §

Fordelning mellan arskurserna av undervisningstiden Rektor SF9kap4§ SF10kap 3§

Beslut om &mnen som elevens val Rektor SF9kap8§,SF10kap5 §

Host- och varterminens borjan och slut Skolchef SF3kap3§

Beslut om tillaggsbelopp for sarskilt stod till barn och eleveri | Skolchef SL 9 kap 19-21 §, SL 10 kap 37-39 §,

fristdende verksamhet

SL 11 kap 36-38 §, SF 14 kap 8 §




BESLUT DELEGAT LAGRUM / ANMARKNING

Gymnasieskolan och gymnasiesarskolan (SL 16, 17, 18 och 19 samt Gymnasieférordningen)

Antagning till gymnasial utbildning inom GR

Samverkansavtal

SL 15 kap 12, 14 §. Beslutet kan
éverklagas hos SON

Antagning till gymnasial utbildning utanfér GR Rektor SL 15 kap 12 §. Beslutet kan 6verklagas
hos SON

Mottagande av elev i anpassad gymnasieskola Verksamhetschef| SL 18 kap 8-9 §

grundskola

Fordelning av undervisningstiden mellan lasaren Rektor Gyf3 kap 1-2§,Gyf13 kap 6 §

Hoést- och varterminens borjan och slut Skolchef Gyf3kap 2§

Omfattning av friluftsverksamhet Rektor Gyf3kap5§

Beslut om programfdrdjupning Rektor Gyf4 kap 5-6 §

Beslut om kurser som individuellt val Rektor Gyf4kap 7 §

Beslut om lokala kurser och omfattning (i anpassad Rektor Gyf13 kap 8-9,12 §

gymnasieskola)

Beslut om arbetsplatsforlagt larande och omfattning pa Rektor Gyf4kap 12§

hoégskolefdrberedande program

Antal undervisningstimmar for varje kurs och férdelning av Rektor Gyf4 kap 22 §

undervisningstid 6ver lasdren

Antagning vid senare tidpunkt Rektor Gyf7 kap 8 §

Byte av studievag Rektor Gyf7 kap 9 §

Stod till inackordering Rektor SL 15 kap 32 §. Beslut fattas i enlighet
med policy. Beslutet kan 6verklagas hos
allman forvaltningsdomstol.

Forlangd undervisning langre dn 3 ar Rektor SL16 kap 15§,SL18kap 5 §

Kommunal vuxenutbildning (SL 20 kap)

Mottagande av elev till kommunal vuxenutbildning pa Rektor SL 20 kap 13-14 §. Beslutet kan

grundldggande niva dverklagas hos SON

Mottagande av elev till kommunal vuxenutbildning pa Rektor SL 20 kap 22 §. Beslutet kan 6verklagas

gymnasial niva

hos SON




BESLUT DELEGAT LAGRUM / ANMARKNING

Utbud av nationella och lokala kurser och delkurser Rektor Vuxf 2 kap 3-4 §
Faststéllande av kursplaner av lokala kurser Rektor Vuxf 2 kap 10 §
Foreskrifter om sarskilda forkunskapskrav till lokala kurser Rektor Vuxf3kap 7 §
Arbetsmiljo

Forslag till arbetsmiljoéforbattrande atgarder Rektor

Vidta atgarder for att forebygga att arbetstagaren utsatts for Rektor AML 3 kap 2 §
ohalsa eller olycksfall

Miljoronder Rektor

Arbetsplatstraffar Rektor

Samrad med skyddsombud Rektor

Kontroll att ansvarsfragan ar klarlagd Skolchef

Overgripande ekonomiska/administrativa/juridiska drenden

Faststalla besluts- och attestantférteckning Skolchef

Utlamnande eller ej utlimnande av allmin handling bevarad pa Skolchef Tf2 kap 12 §, OffL 15 kap 2-3 §
forvaltningskontoret

Utlamnande eller ej utlimnande av allmin handling bevarad pa Rektor Tf2 kap 12 §, OffL 15 kap 2-3 §
resp skola/forskola

Beslut i bradskande drenden Ordférande KL 6 kap 39 §

Avge yttrande till offentlig myndighet rorande 6verklagat beslut | Skolchef KL 6 kap 37 §

Avvisa for sent inkommet 6verklagande Skolchef ForvL 24 §

Arkivansvar Skolchef ArkL 4 §

[ situation som av kommunstyrelsens krisledning definieras som | Skolchef
kris foretrader forvaltningschef ndmnden intill dess nimndens
krisledning ar beslutsmassig

Avyttring av 16s egendom <5000: - Rektor

Fordela budget till omrades/verksamhetsniva Skolchef

Fordela budget inom omradet Rektor

Anskaffning av varor och tjanster inom ram, men 6verstigande Skolchef Enligt gdllande upphandlingsregler
300 tkr.

Tecknande avtal som inte ar av storre principiell betydelse eller | Skolchef
pa annat satt av storre vikt

Tecknande av avtal for respektive skol- eller férskoleenhet Rektor
Uppréattande av rutiner for klagomalshantering Skolchef SL 4 kap. 8 §
Foreningsstod

Bevilja bidrag till féreningar och organisationer enligt faststallda | Chef for fritid
normer

Besluta om sarskild granskning av en organisations underlag for | Chef for fritid
bidragsansdkan

Beviljande av ledarutbildningsbidrag samt riktat bidrag Chef for fritid

Beviljande av simskolebidrag Chef for fritid




BESLUT DELEGAT LAGRUM / ANMARKNING

Personaldrenden - anpassade till KS delegationsordning

Deltagande i kurs/konferens

a) for ledamot/ersattare kostnad under 8 000 kr Skolchef

b) for forvaltningschef Kommundir.

c) for rektor/forskolechef och 6vriga direkt understallda skolchef | Skolchef

d) fér annan anstalld inom férvaltningen Rektor

Anstéllning av

a) Forvaltningschef Forhandlsutsk

b) Vikarierande forvaltningschef under hogst 3 manader Kommundir.

c) Rektor/forskolechef Skolchef

d) Vikarierande rektor/férskolechef Skolchef

Anstallning avseende singuldra/administrativa befattningar

- tillsvidareanstallning Skolchef

- anstallning for viss tid langre an ett ar Skolchef

- anstallning for viss tid hogst ett ar Rektor/
Personalchef

- provning om befattning skall aterbesattas

Anstdllning avseende kollektiva befattningar Rektor

- tillsvidareanstallning Rektor

- provning om befattning skall dterbeséattas Skolchef

Projektanstéllning

Bekraftande av egen uppsagning Den som
anstallt

Lonesattning vid anstéllning av rektor och Personalchef

singuldra/administrativa befattningar Ovrig

I6nesattning Personalsekr

Uppsagning fran befattning pa grund av arbetsbrist eller Personalchef

personliga skal

Disciplindtgard, arbetsbefrielse eller 1oneavdrag

- avseende forvaltningschef Kommundir.

- avseende ovrig personal Skolchef

Tjanstledighet

- hel tjanstledighet mindre &n 6 man for Kommundir.

forvaltningschef Rektor

- hel tjanstledighet mindre dn 6 man for 6vrig Forhandlutsk

personal

- hel tjanstledighet mer 4n 6 man for 6vrig Rektor

personal Skolchef

- hel tjanstledighet, mindre &n tva ar, for Kommundir.

tillsvidareanstalld vid Skolchef

vikariat pa annan befattning inom kommunen Forhandlutsk

- hel tjanstledighet mindre &n ett ar for 6vriga Aktuell chef

chefer

- partiell tjdnstledighet mindre dn 12 man for Rektor/

forvaltningschef

- partiell tjdnstledighet mindre dn 12 man for

ovrig personal

- partiell tjdnstledighet mer dn 12 man for all

personal - enligt lag

- tjanstledighet pa grund av sjukdom utan

ersattning fran Forsakringskassan

Beviljande av semester for

- forvaltningschef Kommundir.

- rektor/forskolechef och 6vr. dir Skolchef

understéllda skolchef - vrig personal Rektor/

Lon under ledighet for facklig verksamhet Rektor/
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Ledighet med bibehallen 16n for enskild angeldgenhet for

- forvaltningschef Kommundir.

- rektor/forskolechef Skolchef

- annan anstalld Rektor

Beviljande av pensionsavgang for

- forvaltningschef Forhandlutsk

- annan anstalld Aktuell chef

Tidigarelaggning eller anstind med pensionsavgang

- Forvaltningschef Forhandlutsk

- Ovrig personal Aktuell chef

Tolkning av personalpolitiska program och andra riktlinjer Forhandlutsk

Bidrag till fritidsstudier (enligt riktlinjer) Skolchef

Beslut om avskrivning av Ionefordran Skolchef

Arbetsmiljdansvar inom ram for beviljat anslag Skolchef

Skadestands- och ersittningsidrenden

- hogst ett prisbasbelopp Rektor
Skolchef

- Over ett prisbasbelopp Rektor

- forsakringsarende® *i samrad med ekonomichefen

Avskrivning av fordran/nedséattning av eller befrielse fran

taxa/avgift Rektor

- hogst ett prisbasbelopp

Forsaljning av kasserad egendom* Rektor * { samrad med ekonom

Skolchef




