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RIKTLINJER FOR RESOR | TJANSTEN

OMFATTNING

Dessa riktlinjer omfattar alla medarbetare och fortroendevalda som genomfor en resa i
tjansten.

SYFTE

Syftet med riktlinjerna &r att minimera miljopaverkan av de resor som gors pa uppdrag av
Ockero kommun i enlighet med Ockero kommuns miljopolicy och de lokala miljomal som
beslutats i kommunstyrelsen. I kommunens miljopolicy framgar det dven att politiker och
personal ska vara goda foredomen genom att verka for miljoriktiga beslut och positiva
miljoatgarder. Ocker6 kommuns miljopolicy och de lokala miljomaélen dterfinns pa intranitet
under ledning & styrning.

Riktlinjerna skall d&ven bidra till att tjinsteresor genomfors sa sikert och kostnadseffektivt
som mojligt.

ANSVAR

Narmaste chef har ansvar for att riktlinjerna ar kdanda och tillampas.

Tjansteresa skall godkannas av behorig chef i forvag. Varje chef har sarskilt ansvar for att
informera om vad som géller och tillse att resorna gors i enlighet med géillande miljopolicy
samt sa kostnadseffektivt som mgjligt. Samtliga medarbetare ansvarar for att planera sitt
resande sd att det sker i enlighet med géllande riktlinjer. Avsteg ifran gillande riktlinjer skall
godkannas av behorig chef. Icke godkianda avsteg fran riktlinjerna kan medfora att ersiattning
inte utgar.

PLANERING AV RESOR OCH MOTEN

Samtliga medarbetare och fortroendevalda ska planera sina resor for ett sakert,
miljoanpassat och kostnadseffektivt resande. De ska déirvid prova om nagon teknisk
motesform kan ersitta resandet.
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Kortare resor inom kommunen ska ske till fots, med cykel eller med elbil. Vid langre resor
ska kollektivtrafik, elbil(samékning ska efterstrivas) eller tdg anvindas. Flyg nyttjas enbart
om inga tagforbindelser finns eller utgor nagot realistiskt alternativ. Flygresor inom Sverige
ska godkannas av behorig chef.

ETT KOSTNADSEFFEKTIVT RESANDE

Vid berakning av totalkostnad for tjansteresa ska hansyn tas till transport, logi, traktamente,
fardtidsersittning, arbetstid och restid. Det mest kostnadseffektiva alternativet med hansyn
till samtliga ovanstdende delar ska valjas.

Bestallningar av biljetter, hotellrum, hyrbilar, flyg och tagtaxi ska goras via upphandlad
leverantor.

SARSKILDA KRAV BETRAFFANDE BILRESOR

Vid resa med bil ska samakning ske i storsta mojliga utstrackning.

Enligt ett beslut i KSAU (Au §94) i juni 2011 beslutades foljande riktlinjer for anvindning av
kommunens elbilspool:

1. Bilersattning utgar inte nar elbil finns tillginglig och resa ska foretas inom elbilens
rackvidd.

2. Sarskilda skal att fringa denna policy kan finnas. Behorig chef fattar beslut i dessa fall.

Reglerna om ersittning for anvindande av egen bil finns i Bilersattningsavtalet — BIA, se
bilaga 1. Information om gallande bilavtal dterfinns i personalhandboken pa Ockero
kommuns intranit.

Om avgiftsbelagd parkeringsplats maste anviandas far arbetstagaren tillbaka erlagd avgift.
Trangselskatt i samband med tjansteresa ersitts genom att kopia pa avin fran
Transportstyrelsen bifogas reserikningen.

Reseridkningar ska lamnas in i nara anslutning till resan. Resans dndamal ska anges pa
reseriakningen.

RESOR TILL OCH FRAN ARBETET

Ockerd kommuns riktlinjer fér resor omfattar inte de anstilldas resor mellan hemmet och
arbetsplatsen savida strackan inte utgor en del av en tjansteresa.
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Bilaga 1
Sveriges kommuner och landsting
Arbetsgivarforbundet Pacta
Svenska Kommunalarbetareforbundet
OFRs forbundsomrade Allmdn kommunal verksamhet jamte i forbunds-omrddet ingdende
organisationer
Ldrarforbundets och Liararnas Riksforbunds Samverkansrad
OFRs forbundsomrade Lakare jamte i forbundsomradet ingdende organisationer
AkademikerAlliansen och till AkademikerAlliansen anslutna riksorganisationer

BILERSATTNINGSAVTAL - BIA

§ 1 Tillimpningsomrade

Om inte annat foljer av lag, forordning eller statlig myndighetsforeskrift utges ersiattning
enligt detta avtal till arbetstagare som anviander egen bil i arbetet efter arbetsgivarens
godkannande.

§ 2 Kombinerad fast ersiittning och korlangdsersittning for bil

Arbetsgivare och arbetstagare kan traffa 6verenskommelse om en fast del och en rorlig del.
Sadan 6verenskommelse forutsatter 6verenskommelse om att anvianda egen bil i det dagliga
arbetet.

§ 3 Ersittning for parkeringsavgift
Om avgiftsbelagd parkeringsplats méste anvandas far arbetstagaren tillbaka erlagd avgift.

§ 4 Kilometerersittning
Ersittning utges med 2,90 kronor per kilometer.
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